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ANEXO 5 - ROTEIRO PARA UTILIZAGAO DO SISTEMA RIO DOCE

Este roteiro orienta o acesso ao Sistema Rio Doce da Fundac¢ao BB, o cadastro da
entidade proponente e o preenchimento da proposta de projeto. Ele deve ser lido
junto com o Edital e seus anexos, pois 0 envio da proposta no Sistema significa
ciéncia e concordancia com as regras da selecao.

Informagoes essenciais

« Sistema Rio Doce: https://riodoce.fbb.org.br.

* Prazo final para envio da proposta: até 23h59 de 29.07.2026, horario de
Brasilia-DF.

e« Ddlvidas sobre o Edital podem ser enviadas até 24.07.2026 para
riodoce@fbb.org.br, com o assunto: “EDITAL RIO DOCE 2026/001 - Duvidas”.

 Resultados, comunicagdes e eventuais alteragoes de datas serao divulgados
no Sistema e na pagina www.fbb.org.br, em Editais de Sele¢des Publicas.
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1. Antes de iniciar o cadastro e a proposta

Antes de acessar o Sistema, a entidade deve separar as informagodes e documentos
necessarios. Isso reduz o risco de erro, pendéncia ou envio incompleto.

v' Dados atualizados da entidade: CNPJ, razdo social/nome fantasia, natureza
juridica, data de constituicao, telefone e e-mail.

v' Dados dos representantes legais e dirigentes que assinam pela entidade,
conforme o documento constitutivo e a ata de elei¢ao vigente.

v' Atos constitutivos da entidade, registrados no érgao competente, com
objetivos compativeis com o Edital.

v' Ata de elei¢ao da diretoria atual, registrada no érgao competente.

v Comprovante de Inscricao e de Situacdo Cadastral emitida pela Receita
Federal-Cartao CNPJ.

v' Certidao de Regularidade Fiscal de Pessoa Juridica, emitida pela Receita
Federal e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional.

v' Certidoes da Controladoria-Geral da Unido: CEIS, CNEP e CEPIM.

Declaragdo/Ata de Anuéncia das Comunidades Atingidas, conforme Anexo 2.

<\

v" Documentos de consentimento e reconhecimento exigidos para propostas
voltadas a Povos Indigenas, Comunidades Quilombolas ou Povos e
Comunidades Tradicionais.

v' Declaracgao de Participacao de Grupo Prioritario em Coordenacao de Projeto,
quando a proposta informar coordenacdo por mulher, jovem ou

representante de IPCT, conforme Anexo 8.

Quem pode preencher e quem deve finalizar
v Somente Usuarios cadastrados podem preencher as informagoes,
conforme as permissdes do Sistema.
v" Os atos de conclusao, confirmag¢ao de declaragoes, envio da proposta e

eventual recurso devem ser realizados pelo representante legal ou

procurador autorizado, conforme as regras do Edital.
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2. Acesso ao Sistema Rio Doce - entidades sem cadastro

210 representante legal da entidade proponente deve acessar
https://riodoce.fbb.org.br.

Na pagina inicial, clicar em “INSCREVA-SE".

€ 3 € A (% rodocefborgbr & @O D i
—

) Atenglo: inscrigdes prorrogadas!
verlfique as alteragBes realizadas no edital & novo cronograma.
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2.2 Preencher os dados solicitados da entidade e do representante legal, incluindo
CNPJ, nome, e-mail e senha. Depois, clicar em “Criar conta”.



https://riodoce.fbb.org.br/
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8 Fundacso 8.

2.3 Acessar o e-mail informado no cadastro e clicar em “Confirmar e-mail”. Somente
apos essa confirmacao o acesso ao Sistema ficard habilitado.

Atencao: Verifique também as caixas de spam, lixo eletronico ou promogoes,
caso o e-mail de confirmag¢ao nao apare¢a na caixa de entrada.

Assunto: Confirmagdo de Cadastro - Edital - Rio Doce Participativo
e Comunitario

Prezado(a)

condluir o processo de criago de sua conta e validar as
informagdes fornecidas, € necessério confirmar seu endereco de e-mail
por meio do link abaixo:

Por razées de seguranga, este link & pessoal, intransferivel.

Case a confirmagdo ndo seja realizada dentro do prazo estabelecide,
serd necesséria iniciar novo processo de cadastro.

Se vocé no realizou esta solicitagio, desconsidere esta mensagem.

Atenciosamente,

Equipe Gestora o Edital
Fundagio Banco do Brasil
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3. Acesso ao Sistema Rio Doce - entidades com cadastro

3.1 A entidade ja cadastrada deve acessar https://riodoce.fbb.org.br, clicar em
“LOGIN” e informar o e-mail e a senha cadastrados.

€ 5 @ @ % rodocefbborgbriogin

# Fundagio B8
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Recuperacao de senha
v' Se o usuario cadastrado nao tiver recebido e-mail de criacao de senha ou

nao lembrar a senha, deve clicar em “Esqueceu sua senha?” e seguir as

orientagoes enviadas ao e-mail cadastrado.




r RIO DOCE

Participativo e Comunitario
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4. Cadastro da entidade proponente

Apds o acesso, a entidade deve revisar e complementar todas as informagdes do
menu “Entidades”. O cadastro deve refletir a situacao real e atual da organizacao.

4.1. Em “Entidades — Dados da entidade”, conferir e/ou completar: nome fantasia,
CNPJ, data de expedicdao do CNPJ, natureza juridica, documento de constituicao,
data de constituicao, telefone e e-mail. Apds o preenchimento, clicar em “Préxima
Etapa”.

€ 3 O 5 rodocehm bborgbr/entidades/?-> B a » PEN

Fundagio® | 40 EDITAL - RIO DOCE PARTICIPATIVO E COMUNITARIO (=)

Cadastro da Entidade
s Dados da entidade
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4.2. Em “Entidades — Enderegos”, informar o tipo de enderego, CEP, logradouro
(rua, avenida, quadra), nimero, complemento, bairro, UF e municipio. O Sistema
permite cadastrar mais de um endere¢o, quando necessario. Apds o preenchimento,
clicar em “Préxima Etapa”.

oca
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4.3. Em “Entidades — Dados bancarios”, indicar a agéncia do Banco do Brasil mais
adequada para abertura da conta do projeto. Se ndao souber o nidmero da agéncia,
utilizar a busca por municipio ou bairro clicando no link “Nao sabe sua agéncia?”.
Apds o preenchimento, clicar em “Préxima Etapa”.

Atencao: A conta corrente exclusiva do projeto sera aberta em agéncia do
Banco do Brasil pela Funda¢ao BB apenas na formalizagao do convénio, caso a
proposta seja selecionada. A indicagao da agéncia mais préoxima ou de
relacionamento da entidade proponente ajuda a organizar essa etapa.

€ 3 €@ = riodocehmifbb.orgbrientidades/ . aw o

CPATIVO 2 CoMUNITARIO oC=n

Dados bancérios

Qual sua agéncia de preferéncia para abertura de contas?

4.4 Em "“Entidades - Dirigentes”, preencher os dados dos dirigentes que
representam legalmente a entidade e assinam instrumentos de parceria, conforme
o estatuto, contrato social ou documento constitutivo e anexar documentos de
identificagdo pessoal dos referidos dirigentes. Apds o preenchimento, clicar em
“Préxima Etapa”.
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€ 9 ©@ 5 nodocehmfoborg belentidad: ar a {n} 3
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Cadastro da Entidade

Dirigentes

4.5 Em “Entidades — Usudrios”, o representante legal pode cadastrar outras pessoas
da entidade para acessar o sistema. Esses usudrios podem incluir informacgoes,
documentos e realizar outras agdes conforme as permissdes definidas no sistema.

Atencdao: Somente o representante legal pode realizar agoes que exigem
confirmagao formal, assinatura de declaragdes ou envio do cadastro e proposta.

& + € %5 riodocehm.fbb.orgbr/entidades/” 7T IT17 Z11..ll.._...B/editar a % D

Fundagio® 40 | EDITAL - RIO DOCE PARTICIPATIVO E COMUNITARIO =) ¢

Cadastro da Entidade

= Entidade .
Usudrios

4.6 Em “Entidades — Anexos da entidade”, anexar os documentos exigidos em
formato PDF, incluindo: comprovante de inscri¢ao e situacao cadastral do CNPJ, ata
de eleicao dos dirigentes registrada, certiddes exigidas, documento constitutivo
registrado, inclusive com a pagina que consta o registro e demais documentos
aplicaveis. Apds registrar os anexos, observar no final da tela que é necessario dar
“aceite” a “Declaracao de Compromissos Institucionais”. Este “aceite” somente serd
aceito com o Login do representante legal.

.. A ety cmme. B
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Atencido: Documentos em formatos editaveis nio serao aceitos.

& 9 0 5 ricdocehm foborgbrientidades 3edita a in}

Fundagio® 40 | EDITAL - RIO DOCE PARTICIPATIVO E COMUNITARIO o ﬁ

Cadastro da Entidade

= ot Anexos da entidade e Declaragdes
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4.7 Apds revisar os dados e documentos, realizar o aceito na Declaragao o
representante legal deve finalizar o cadastro da entidade.

& 5 © (5 riodocehm fbb.orgbr/zntidadss, aditar aw 0

| — —

Cadastro da Entidsde

Anexos da entidade e DeclaragBes

Alteragoes ap0s finalizar o cadastro

v" Antes de finalizar, revise todos os dados e anexos com cuidado.
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v' Caso seja necessario alterar dados cadastrais apds a finalizagao, a entidade
devera solicitar por e-mail com o assunto: “EDITAL RIO DOCE 2026/001 -
CADASTRO PROPONENTE".
v" O Aceite e a finalizagao do Cadastro somente poderao ser feitos com Login

do representante legal da entidade proponente.

5. Preenchimento da proposta

Depois do cadastro da entidade, a proposta deve ser preenchida no menu
“Propostas”. O modelo disponivel no Sistema reproduz o contelddo da Proposta de
Projeto constante no Anexo 3, Documento 1 do Edital.

Atencao: O preenchimento das informacoes da proposta deve ser feito de forma
simples e direta, usando linguagem facil e objetiva. Informe apenas o necessario,
de forma organizada, para garantir boa compreensao e qualidade das
informacgoes.

5.1. Acessar “Propostas” e selecionar “Nova Proposta”. Se a proposta ja tiver sido
iniciada, selecionar “Abrir Proposta” em elaboracao.

€ 3 O & riodocehm.fobaorgbr/proposta: * O

Fundagio® | 40 I EDITAL - RIO DOCE PARTICIPATIVO E COMUNITARIO (=]

Minhas propostas

B Emelaboragio
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5.2 Na “ldentificacao da Instituicao”, informar se a proposta representa coletivo
formal ou informal. Quando houver coletivo, preencher os dados correspondentes
e anexar a anuéncia das comunidades ou grupos envolvidos, conforme o Anexo 2.

[rep—
12:06: 21: 28

identificagko da Instituigio

cisths ormai?

5.3 Na “Caracterizagao da Proposta”, preencher o titulo do projeto, prazo de
execucao, a faixa de valor, os municipios atendidos e pelo menos uma comunidade
especifica atendida, com nome, municipio e referéncia territorial. E caso haja
referéncia territorial, inserir assinado pelo representante legal o anexo 03,
documento 02.

Atengao: As propostas devem observar o valor minimo de R$ 50.000,00 e
maximo de R$ 400.000,00, conforme as faixas previstas no Edital.

Atencido: Cada entidade pode enviar até 5 propostas, desde que nao haja
sobreposicao de publico-alvo e objetivos, e que a soma das propostas nao
ultrapasse R$ 1.000.000,00.
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RTICIPATIVO E COMUNITARIG oD

prep——
1:14: 16 : 16

5.4. Ainda na “Caracterizacao da Proposta”, informar os parceiros locais, descrever
o problema que o projeto pretende enfrentar, apresentar a solugao proposta,
informar a composicao da coordenacgao do projeto e indicar o tipo de territério onde
o projeto serd desenvolvido.

Atencao: Para ver exemplo de problemas e propostas de solugdes clique no
icone (?). As informagoes devem ser simples, faceis, diretas e objetivas.
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5.5 Se a coordenagao do projeto incluir mulher, jovem ou representante de IPCT,
marcar a opgao correspondente, informar a quantidade e anexar a Declaragao de
Participacdo de Grupo Prioritdrio em Coordenacdao de Projeto, assinada pelo
representante legal, conforme Anexo 9.

5.6.Em “Publico-Alvo”, informar a quantidade total de pessoas atendidas e detalhar
a quantidade por tipo de publico. Anexar as Declaragdes/Ata de Anuéncia das
Comunidades Atingidas (Anexo 2), assinadas pelo representante legal, quando
aplicavel.

Para propostas que atendam Povos Indigenas, Comunidades Quilombolas ou Povos
e Comunidades Tradicionais (IPCTs) que ndo constem do Anexo 3 do Acordo do Rio
Doce devem, além do Anexo 2, devem anexar documentos que comprovem que sao
certificadas por suas entidades representativas, tais como:

-Certificacao ou protocolo de requerimento para certificacao de reconhecimento
como comunidade tradicional emitido por érgao publico competente; ou

-Certificacao expedida ou protocolo de requerimento para certificacao quilombola
junto a Fundacgao Palmares para as comunidades quilombolas; ou

-Documento que comprove o reconhecimento do territério indigena emitido pela
Fundac¢do Nacional dos Povos Indigenas (FUNAI);

Atencio: O total do “Publico-Alvo”, publico atendido, pode nao serigual a soma
das categorias, pois a mesma pessoa pode aparecer em mais de uma (por
exemplo, mulher e jovem), sendo contada mais de uma vez.

ecn e em:
Editar Proposta 11:13:20: 05

= Proposta Péblico-Alvo
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5.7. Em “Dimensao Tematica”, selecionar a linha de acdo e o eixo tematico
compativeis com o projeto, conforme o Anexo 3, Documento 3, de Linhas de
Atuacao e Eixos Tematicos.

Atencao: Podem ser selecionadas quantas linhas e eixos necessarios para o
atendimento da demanda do publico atendido.

€ 3 O & riodocehm bborgbr tas/4/edita a %« 0O
Ly oo |

5.8 Em “Objetivos, Metas e Atividades”, preencher o planejamento do projeto por
eixo tematico. Para cada eixo, incluir pelo menos um objetivo especifico; para cada
objetivo, pelo menos uma meta; para cada meta, uma forma de comprovagao; para
cada meta, uma ou mais atividades; e, para cada atividade, os itens de despesa
necessarios.

Atencao: Para facilitar o preenchimento, consulte o Anexo 3, Documento 1
Meméria de Calculo”, no site havera link para este documento em Excel. Este
documento em Excel orienta passo a passo, mostra como organizar as
informagoes e ajuda no registro correto no sistema.

Atencao: O anexo 3, Documento 4 traz exemplos de objetivos, metas, atividades
e resultados para apoiar o preenchimento desses campos. Esses exemplos sao
apenas orientativos e nao siao obrigatorios.
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€ 3 @ % riodocehmibborg brpropostas/d/edita D -
—

Orgamento e coeréncia da proposta

v" Os itens de despesa devem ser necessarios para executar as atividades e
alcangar os resultados previstos.

v' Os valores unitdrios e totais devem ser compativeis com pregos de
mercado.

v' As despesas de gestao do projeto podem representar até 25% do valor da
proposta, conforme o Edital.

v' O total dos itens de despesa deve respeitar a faixa de valor escolhida para

a proposta.

5.9. Ao final dessa etapa, descrever os resultados esperados e os indicadores de
verificagao do projeto.

Atencao: Para os resultados esperados e indicadores veja exemplos no Anexo 3,
Documento 4.

5.10. Em “Resumo Despesas”, verificar se o orcamento cobre as necessidades reais
do projeto e se nao ha despesas vedadas pelo Edital. Caso identifique erro ou falta
de item, retornar a etapa de atividades e ajustar.
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5.11. Em “Contextualizacao das A¢des”, responder cada pergunta com “sim” ou
“nao”, de forma verdadeira. Quando a resposta for “sim”, apresentar justificativa e
se for o caso anexar comprovagoes.

Atencao: Se a resposta for “Sim”, a justificativa é obrigatéria. Os anexos sao
opcionais, porém sua inclusao fortalece a comprovacao da resposta.

riodoceh.fob.org br/propostas/4/edita

Editar Proposta
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5.12 Ainda em “Contextualizacao das A¢des”, informar:

- Quando aplicavel, se a coordenacio do projeto estd cadastrada no CadUnico, com
nome, e neste caso é obrigatdrio anexar o comprovante NIS/CadUnico;

-Se a proponente é clube social e/ou esportivo;
-Se a proposta envolve produc¢ao ou beneficiamento de bebidas alcodlicas;

-Se a proposta prevé a aplicagdo de Tecnologias Sociais do (Anexo 3 - Documento
5 - Portfdlio de Tecnologias Sociais) informando os municipios em que pretendem
aplicar a Tecnologia Social.

5.13. Em “Anexos da Proposta”, conferir se todos os documentos de comprovacgao
e declaragdes obrigatdrias foram anexados de forma legivel e se os documentos que
exigem assinatura estao assinados e em formatos nao editaveis.

Atencao: Aceita-se assinatura digital, desde que seja possivel verificar sua
autenticidade por meio eletronico. Nao serdao aceitas assinaturas copiadas,
coladas que nao possam ser conferidas digitalmente.
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& 3 O & riodocshm fbb.orgbrpropostss/d/editar a« 0
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Editar Proposta

Anexos

Comunidades Atendidas
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publico-Alve

Contextualizacho das AgBes

5.14. Em “Resumo da Proposta, Pendéncias e Envio”, revisar todas as informacgodes

preenchidas. O Sistema podera indicar pendéncias que precisam ser corrigidas antes
do envio.

Atencao: Faga a conferéncia no Anexo 11 - Roteiro para Conferéncia, se foram
atendidas todas as solicitagoes do Edital.

€ 9 @ 5 ricdocehm fbborgby/propostas/d/editar a ¥ in}
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1. Identificagio da Instituigio
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Atencio: Antes de enviar a proposta, recomenda-se fazer uma conferéncia final.
O envio com informagdes incorretas, incompletas ou sem documentos
obrigatérios pode gerar pendéncia, inabilitagao ou desclassificagao.

5.15. O representante legal deve ler e confirmar as declaragcdes obrigatdrias,
incluindo as declaracdes de veracidade e de insercao territorial. Se nao houver
pendéncias, enviar a proposta para a Fundac¢ao BB pelo Sistema.

€ 3 O %5 riodocehm.fbob.org.be/propostas/4/editar o 8

10. Declaragdes e Assi dos Rep Legais

@ Jose Peseira — Presidente Confirmado

< Enviar proposta para a F38

5.16. Apds o envio no Sistema, confirmar o recebimento do Recibo de Entrega da
Proposta e guardar o comprovante.

€ 3 @ = riodocehm bborg bi/propostas/d/submit a v B
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Aualiagho Técnica
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6. Pontos de atenc¢ao para evitar inabilitacao ou desclassificacao

v' Cada entidade pode enviar até 5 propostas, desde que nao haja sobreposi¢ao
de publico-alvo e objetivos e que a soma das propostas nao ultrapasse R$
1.000.000,00.

v' A proposta enviada em nome de comunidade atingida precisa ter anuéncia
formal da comunidade, conforme Anexo 2.

v' Coletivos informais sé podem participar se forem representados por
organizacao formalizada que cumpra as exigéncias do Edital.

v' Entidades religiosas podem participar apenas com propostas de interesse
publico e social, sem finalidade religiosa.

v' Pessoas fisicas, empresas com fins lucrativos e MElI nao podem participar
como proponentes.

v A entidade deve manter a regularidade fiscal e cadastral durante todo o
processo de selecao e formalizacao.

v' Informacoes falsas ou documentos falsos podem causar desclassificacao ou
inabilitacao e outras consequéncias legais.

v A entidade deve acompanhar comunicados no Sistema e na pagina da

Fundacgao BB, inclusive eventuais pedidos de esclarecimento ou documentos

adicionais.




