ANEXO IV

CHAMADA PUBLICA N° 2024/008
ROTEIRO PARA UTILIZACAO DO SGP

A proposta devera ser registrada no Sistema de Gerenciamento de Projetos — SGP, da
FUNDACAO BB, conforme os passos abaixo:

ACESSO AO SGP PARA ENTIDADES QUE JA POSSUAM CADASTRO NO SGP

1. A PROPONENTE devera acessar o] enderec¢o
https://projetos.fbb.org.br/autocredenciamento, e inserir o CNPJ da entidade.

2. O sistema abrira uma tela solicitando a atualizagdo dos dados da entidade e informando os
e-mails registrados no sistema (entidade e representante(s) legal(is)).

3. Caso os e-mails estejam corretos e o cadastro da entidade esteja atualizado (estatuto social,
ata de eleigéo e representante(s) legal(is) atuais), a entidade podera clicar direto em “Criar
Proposta”.

4. Apenas o perfil do representante legal (que também deve estar registrado como usuario)
conseguira acessar a proposta no sistema, ao logar com seus dados e clicar em “Minhas
Propostas”.

5. Caso os dados estejam desatualizados, mas a entidade possui o acesso ao SGP, devera
clicar no nome da entidade para atualizacdo dos dados, com a inclusdo dos documentos
previstos no item 7 do Edital (estatuto, ata e documento do(s) representante(s), além do
cadastramento do representante legal como Usuario.

6. Caso nenhum e-mail esteja correto, o representante legal da entidade devera entrar em
contato com a Fundacgdo BB pelo endereco cataforte@fbb.org.br constando o assunto:
“SGP — CHAMADA PUBLICA N° 2024/008”, ata de eleicdo e posse, documento do
representante legal e informar o novo e-mail da entidade para sua regularizagéo.

ACESSO AO SGP PARA ENTIDADES QUE NAO POSSUAM CADASTRO NO SGP

1. A PROPONENTE deverd acessar o] enderego
https://projetos.fbb.org.br/autocredenciamento, e inserir o CNPJ da entidade, onde devera
registrar os dados béasicos da entidade e do(a) representante legal.

2. O SGP encaminhara link ao e-mail da entidade e do(a) representante legal registrados no
momento do autocredenciamento para criacdo de senha acesso.

3. Ao realizar o login pela primeira vez, é necessario o cadastramento da senha.

4. O perfil do representante legal, mediante acesso pelo link para criacdo de senha recebida
no e-mail cadastrado, possui permissao para o registro da proposta.

5. O perfil da entidade, mediante acesso pelo link para criacdo de senha recebida no e-mail
cadastrado, possui permissao para o registro do cadastro da entidade.

6. A PROPONENTE devera preencher as informag8es solicitadas no CADASTRO do SGP e
anexar os documentos previstos no item 7.2.1 do Edital.

PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

1. A proposta devera ser preenchida de acordo com os campos disponiveis no sistema,
refletidos no ANEXO VI, que podera ser utilizado como rascunho.
2. Sugere-se a observacao dos textos orientadores que constam nos campos do ANEXO VI.
3. O preenchimento do cronograma de atividades e itens de despesa devem obedecer aos
seguintes passos:
a) Cadastro dos objetivos especificos;
b) Cadastro das metas relativas aos objetivos especificos, realizando sua vinculagéo e
definindo seu prazo de execucéo;
¢) Cadastro das atividades vinculadas as metas, definindo seu prazo de execuc¢éao;
d) Cadastro dos itens de despesas necessarios para a execucdo de cada atividade.
Atencao: é possivel cadastrar atividades sem itens de despesas vinculados (reunides,
mobilizac¢des etc.);


https://projetos.fbb.org.br/autocredenciamento
https://projetos.fbb.org.br/autocredenciamento

ATENCAO: A proposta s6 é considerada apresentada & FUNDACAO BB apds sua
CONCLUSAO no SGP por representante legal, ou seja, 0 acesso ao SGP deve ser feito
pelo perfil do(a) representante, o(a) qual devera clicar no botdo CONCLUIR no campo
superior da tela da proposta.

A PROPONENTE podera realizar alteracdbes na PROPOSTA durante todo o periodo
previsto para sua apresentacdo, conforme item 7.1 do Edital.

Caso a proposta ja tenha sido concluida, a PROPONENTE devera clicar em EDITAR para
que possa realizar as alteracdes desejadas/necessarias, sendo de responsabilidade da
PROPONENTE concluir novamente a proposta, conforme item 4 acima.

Caso a PROPONENTE deseje cancelar uma proposta enviada para a FUNDACAO BB,
devera encaminhar, pelo perfil do representante legal, uma mensagem para o endereco
cataforte@fbb.org.br, com o seguinte texto no campo assunto “CANCELAMENTO DE
PROPOSTA - CHAMADA PUBLICA N° 2024/008”.

Finalizado o prazo de apresentacdo da proposta, conforme item 7.1 do Edital, a
PROPONENTE néo podera realizar alterag6es, tampouco cancelar sua proposta do Edital.



